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Eduardo Taka CNPJ 10.247.557/0001-85 Eduardo Lima

Periodo de realizacdo Direcdo geral

28/01/2021 d 12/07/2021 Coordenacao pedagdgica
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Conteudo do curso

Capitulo 1: Word
Aula 1: Por onde comecar?
Aula 2: E possivel navegar sem usar o mouse?
Aula 3: Como faco para gerenciar a impressdo de documentos?
Aula 4: Formatar estilos é muito complicado?
Aula 5: O que é preciso para numerar as paginas?
Aula 6: E possivel alterar o estilo da numeracdo?
Aula 7: Que opcdes eu tenho para numeracao de paginas?
Aula 8: Para que servem os temas do Word?
Aula 9: Mudei o tema, mas ndo sei mexer no plano de fundo.
Como fago?
Aula 10: E possivel trabalhar com vérias janelas a0 mesmo tempo?
Aula 11: Como se faz para criar uma tabela no Word?
Aula 12: Qual é a melhor situacdo para criar uma tabela no Word?
Aula 13: E possivel criar um padrdo de cabecalhos e rodapés?
Aula 14: Existem formas de criar capas no Word?
Aula 15: Para que servem os modelos do Word?
Aula 16: Como se cria uma mala direta?
Aula 17: Como eu utilizo o diciondrio do Word? D& para confiar?
Aula 18: Qual a melhor maneira de revisar o documento?
Aula 19: Como faco para trabalhar com desenhos no Word?
Aula 20: D4 para utilizar imagens vinculadas a Internet?
Aula 21: E possivel trabalhar com o Word integrado a outros

aplicativos?
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